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Inledning

Detta dokument faststaller lokala regler och ger anvisningar avseende examination och
examinators funktion p& grund- och avancerad nivé vid Réda Korsets Hogskola (RKH).
Malsattningen ar att garantera studenterna en rdttssdker examination. Anvisningarna
utgdr framst fran Hégskoleférordningen (SFS 1993:100) samt dess tillaggsférordningar,
Universitetskanslersémbetets rapport Réttssiker examination (UKA 2020, ficrde
upplagan), Réttssdkerheten fér studenter hos enskilda utbildningsanordnare med examensrdtt
(HSV 2008:37 R) och Examination med kvalitet — en undersékning av

examinationsférfarandet vid ndgra svenska hégskolor (HSV 2006:45 R).

Enskilda utbildningsanordnare (sésom RKH) &ldaggs i lag (SFS 1993:792) att fdlja
Hdgskolelagens allménna krav (SFS 1992: 1434, 1 kap). Ddremot finns inte samma krav
pé& att félja ytterligare regelverk som gdller for statliga utbildningsanordnare (HSV
2008:37 R). Dock ar hégskolan skyldig att folja bestémmelserna i regeringsformen 1
kap.§9 om likhet infér lagen, saklighet och opartiskhet (SFS 1974:152) samt skyldigheten
att félja diskrimineringslagen (SFS 2008:567).

Examination och betygssdittning

Examination

Med examination avses bedémning och betygssdttning av en students prestation.
Examinationen ska utformas s& att en individuell bedémning kan ske av varje student.
Genom examinationen beddéms om studenten har uppnétt Idrandemélen enligt kursplanen.
Examination kan genomféras som till exempel muntliga och skriftliga uppgifter enskilt
eller i grupp, kliniska eller praktiska examinationer. Examinationsformerna ska anges i
kursplanen. Examinationerna genomférs i huvudsak pd svenska och i férekommande fall
pé& engelska. Examination dr en del av larandeprocessen. For att f& delta i examination
ska studenten dels vara registrerad vid hégskolan, dels ha anmalt sig fill
examinationstillfallet enligt hégskolans rutiner.

Rattssdker examination

Betyg pd genomgdngen kurs sdtts av en av hdgskolan sarskilt utsedd Iarare (examinator).
Examinator utses av prefekt (Rektors delegationsordning for R6da Korsets Hégskola, Dnr:
67/2021). Beslut om vem eller vilka som utses till examinator ska dokumenteras och det
ska framgé av beslutet vem som &r examinator for vilken kurs.

Vid behov kan flera examinatorer utses inom en kurs. Detta kan bli aktuellt vid stora
kurser med flera moduler och olika @mnesomréden. Varje student kan dock bara
examineras av en examinator for kurs eller modul. Betyg p& genomgdngen hel kurs ska
bestadmmas av en examinator utifrdn underlag frdn examinerande larare eller i fallet
med stora kurser med flera moduler utifrdn underlaget frdn examinatorer i respektive
modul.
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Examinator &r ansvarig for att examinationsdrendet handlaggs pé ett rattssdkert satt. |
en kurs kan det férutom examinator finnas examinerande ldrare som ansvarar fér arbetet
med att formulera eller beddma examinationsuppgifter eller muntligt, skriftligt eller
kliniskt examinera studenter pd moment. Den examinerande lararen ar skyldig att efter
examinationen ldmna underlag for betygssattning till examinator. Studenten bér inte
delges resultatet forrén examinator bestdmt betyget. Se vidare Arbetsbeskrivning fér

lérare med uppdrag inom utbildningsverksamheten vid Réda Korsets Hégskola.

Formella krav for examinator vid RKH

Till examinator kan lérare vid RKH utses. Den som dr anstdlld som ldrare vid ett svenskt
Iarosate kan utses till examinator vid ett annat svenskt Idrosdte, men maste ocksé ha en
anstdllning vid detta andra larosate. For att andra personer ska kunna vara
examinatorer vid ett |drosdte méste de vara anstéllda som lérare vid detta larosate.
Examinator ska ha den dmneskunskap som beddms nédvéandig inom omrédet som
examineras och ska vara disputerad. | undantagsfall kan en examinator med légre
kompetens utses. Fér krav pd examinator fér examensarbeten i huvudomrédet
omvardnad vid hégskolan, se Riktlinjer fér kompetenskrav avseende handledning och
examination av sjdlvstdndiga arbeten i huvudomrddet omvdérdnad vid Réda Korsets
Hégskola Dnr: 56/2023.

Jdv hos examinator

En examinator fér inte befatta sig med en examination dé& det kan finnas misstanke om
jav. Javssituation finns vid sldktskap, sammanboende, annan ndrmare personlig relation
eller uppenbar van- eller ovénskap. Det féreligger ocksd jav om det finns ndgon annan
sarskild omsténdighet som kan rubba fértroendet f6r en examinators opartiskhet. Berérd

examinator ska anmdla till den som utser examinator om jdvssituation féreligger.

Examinators befogenheter och skyldigheter

Det yttersta ansvaret for betyget pé& en kurs avilar kursexaminatorn. Examinatorn
ansvarar fér att examinationen och examinationsprocessen &r av hdg kvalitet och
Sverensstdmmer med ldrandemélen i kursplan och utbildningsplan samt nationella
examensmdl. Betyg satts p&d genomgdngen kurs eller i férekommande fall modul.
Examinatorn faststdller betyg utifrdn den eller de former f6r bedémning av students
prestationer som anges i kursplanen.

Ett betygsbeslut som fattats av en examinator fér inte dverprévas av andra
befattningshavare inom hégskolan, inte heller av rektor. Ett betygsbeslut kan inte

overklagas till domstol eller ndgon annan dverklagandeinstans.

Examinatorn &r inte skyldig att motivera betygsbeslutet nar det fattas. Om en student
begéar motivering till betygsbeslut ska studenten f& sddan i efterhand. Detta sker genom
en examinationsgenomgdng med examinator, alternativt skriftligt med maijlighet att
kontakta examinator fér kompletterande upplysningar.
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Om en student misstdnks fér att ha fuskat vid en examination méste examinatorn ta
stdllning till hur betygsdrendet ska hanteras. Se vidare Policy f6r anmdlan av disciplin- och
avskiljandedrenden, Dnr: 65/2023.

Examinationstillfdllen

Hoégskolan beslutar om ratten att begrdnsa det antal tillféallen som en student fér
genomgd en examination fér att uppnd godként resultat. Réda Korsets Hégskola har
beslutat att student registrerad vid hégskolan har ratt till minst fem teoretiska
examinationstillfallen. Vid tre underkanda tillfallen erbjuds studenten i mén av plats att
g& om modulen eller kursen. Salstentamen kan férlaggas till dagtid, kvallstid samt
lérdagar.

Vid hemtentamen bor det sarskilt noggrant specificeras vad som rdknas som
examinationstillfalle. Senast till&tna inladmningstid av hemuppgift eller uppsats ska
meddelas studenten senast i samband med kursstart. Samma regler galler for
hemtentamen som fér salstentamen.

Vid examination av examensarbete dar student inte uppnér mélen fér godkant, ska
underkdnt resultat registreras i Ladok och en plan fér fortsatt handledning upprattas av
kursansvarig. En student som inte blir fardig med examensarbetet under kurstiden far,

inom rimliga grdnser, handledning till dess examensarbetet ar fardig.

Verksamhetsforlagd utbildning (VFU) @r begrénsat till max tva tillfdllen inom aktuell kurs.
Examinator kan med omedelbar verkan avbryta en students VFU om studenten visar
sédana allvarliga brister i kunskaper, fardigheter eller férhéliningssatt att
patientsdkerheten eller patienternas fértroende for sjukvarden riskeras. Se Riktlinjer fér
examinators avbrytande av verksamhetsforlagd utbildning, Dnr 55/2024.

Maoijlighet att ta igen eller komplettera obligatoriska

utbildningsmoment

Om en student missar eller inte har méjlighet att ta del av ett obligatoriskt moment, ar det
studentens ansvar att kontakta kursansvarig eller modulansvarig. Det &r kursansvarig eller
modulansvarig som i samrdd med examinator avgdr om och hur studenten kan ta igen
missade obligatoriska utbildningsinslag samt om de obligatoriska inslagen mdste vara
avklarade for att studenten ska f& genomféra de andra delarna av modulen eller kursen.
Frénvaro vid ett obligatoriskt utbildningsmoment kan innebdra att den studerande inte
kan ta igen tillfallet férran nasta gdang kursen ges.

Betygsdatum och resultat

Betygsdatum ar det datum dé& examinationen genomférs. Resultat p& examination ska
vara inrapporterat i Ladok senast tre veckor eller 15 arbetsdagar efter
examinationstillfdllet om inget speciellt skal foreligger.
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Betygsskala
Réda Korsets Hogskola tillampar tregradig betygsskala: Underkdnd, Godkénd och Vdl
godkdnd. Annan betygsskala kan undantagsvis anvéndas och ska i séddant fall anges i

kursplanen for aktuell kurs.

Anonymiserade examinationer
Skriftliga enskilda salstentamen anonymiseras. Detta gérs for att frdmja, objektiviteten
vid beddmning av examinationsuppgifter. Examinator for aktuell kurs avgér om andra

former av skriftliga examinationer ska genomféras anonymt.

Inldamnad tentamen

En student har inte ratt att dterkalla sin inldmnade tentamen, oavsett examinationsform,
efter det att beslut om betyg har fattats. Fér hemtentamen eller annan form av
betygsgrundande moment som inte genomfors i sal ar huvudregeln att examinationen ska
l[&édmnas in av studenten inom angiven tid. Detta &r en férutsdtining for att studentens
prestationer ska beddmas. Inlamningstiden fér tentamen ska vara densamma for alla
studenter vid ett kurstillfdlle. Tentamen som inkommer efter den angivna tiden beddms och
betygsatts inte.

Genomgdng av examination

Studenter ska informeras om hur aterkoppling av examinationen kommer att ske senast
vid tentamenstillféllet. Om en student dnskar, ska examinator upplysa om skalen for
betyget i efterhand. En genomgéng med examinatorn av examinationen och

beddmningsgrund ska erbjudas studenten sé& fort som majligt.

Riktat pedagogiskt stod

Studenter med varaktig funktionsnedsdttning har méjlighet att anséka om riktat
pedagogiskt stéd vid undervisning och examination. For att erhélla detta stéd krévs intyg
frén sakkunnig person och kontakt med studievdgledare vid hégskolan. Studievégledare
handlégger studentérenden, rekommenderar och i vissa fall beslutar om riktade
pedagogiska stédatgdrder utifrén studentens intyg, den enskilde studentens
studiesituation. Stédet ska vara rimligt utifrdn funktionsnedsdttning, kurskrav och

larandemal.

Misstag fran ldrosdte och hinder for examination

Ett nytt tentamenstillfdlle ska erbjudas den student som pd& grund av misstag fran
hégskolans sida inte har kunnat delta vid ett tentamenstillfalle. Detta ar aktuellt om ett
skriftligt prov forkommit eller om en student fatt felaktig uppgift om dag eller tid for
tentamen och om det kan pdvisas att hdgskolan bér ansvar fér det intréffade. Ett nytt
tentamenstillfalle ska erbjudas inom en ménad frén det att misstaget upptdckts sévida

inte annat dverenskommes med berdrda studenter.
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Faststdllande och dndring av examinationsform

Examinationen ska utformas utifrén de krav som stélls i kursplanen. Examinationsformen
som beskrivs i kursplanen ska vara lika for samtliga studenter vid ett kurstillfélle. Aven om
flera larare &r engagerade i kursen ska studenterna genomgé samma examinationsform.
Examinator faststdller examinationens slutliga innehdll och utformning inom ramen fér

kursplanen.

Fornyad tentamen for hogre betyg s.k. plussning

Att géra om en examinationsuppgift for att hdja ett godkant betyg, s.k. plussning, tillats

inte vid Réda Korsets Hogskola.

Rdéttelse eller omprovning av betygsbeslut

Om ett betygsbeslut innehéller uppenbara oriktigheter pd grund av skrivfel, réknefel
eller liknande férbiseende, @r examinator skyldig att éndra betygsbeslutet. Detta gdller
s@vdl om det ar till férdel som till nackdel for studenten. Rattelser som ar till nackdel for
en student méste ske med stor forsiktighet och endast ndr det ar frdga om klara fall.
Innan en sddan rattelse goérs ska studenten normalt ges mojlighet att yttra sig.

Det finns inte ndgon generell ratt att f& betyget omprévat utan det behdvs specifika skal
som dr uppenbara. Vidare krdvs att dndringen kan goéras snabbt och enkelt och att den
inte innebdr att betyget sdnks. | de fall tentamen inte genomfdrs via den digitala
examinationsplattformen DigiExam, ldmnas betygsatt tentamen (skriftligt
examinationssvar) ut i originalversion till studenten. Rattelse eller omprévning kan dock
normalt endast ske om originalhandlingen inte har kvitterats ut. Om studenten anser att
skdl finns for rattelse eller omprdvning bdr en kopia av tentamen héamtas ut.

Beslut om dndring av ett betyg, efter begéran om rattelse eller omprévning, kan endast
fattas av examinator fér aktuell kurs. Om examinator avsldr begéran finns det darfér
inte ndgon mdjlighet fér studenten att vdnda sig till annan instans. Om nya

omstdndigheter framkommer kan dock begdran Iédmnas igen, till samma examinator.

Det finns inte négon tidsmdssig begrénsning for studenten att begdra omprdévning av
betyg. Dock blir det allt svarare att géra en ny prdvning ju langre tiden gar, till exempel
om examinationsuppgiften ldmnats ut eller om den gallrats. En student som erhallit minst

betyget godkdnd kan inte p& egen begdran underkénnas.

Byte av examinator

Student som genomgatt tva prov foér en kurs eller modul eller del av en kurs eller modul
utan att bli godkénd har ratt, om inte sarskilda skal talar emot det, att pd begéran f& en
annan examinator utsedd. Ansékan om ny examinator ska goras till programansvarig och
utbildningsadministrationen senast 10 arbetsdagar innan aktuellt tentamenstillfélle.
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Omtentamen

Vid betyg Underkdnd pd en examination, kan ny examination genomféras. Anmdlan till
omtentamen kan inte gdras férrdn efter att resultat delgivits av ansvarig examinator. Vid
omtentamen gdller samma betygsskala som vid ordinarie tentamenstillfdlle. Datum och tid
fér tentamen samt omtentamen meddelas senast vid kursstart i Ladok. Studenten anmdaler
sig via Ladok till tentamen. Tid fér omtentamen bér meddelas senast vid det ordinarie
tentamenstillfallet. Detta gdller dven fér hemtentamen, dvs savdl tentamensdatum som
omtentamensdatum ska meddelas senast vid kursstart och fér omtentamen senast vid det

ordinarie tentamensdatumet.

Student som saknar godkdnt resultat efter tre genomférda teoretiska
examinationstillféllen kan erbjudas att gé om moment eller kurs i mén av plats. Detta

gdller en géng.

Nar det galler fristdende kurs kan det vara své@rare att erbjuda studenter att gé kursen

ytterligare en gdng dé det inte alltid &r sdkert nar eller om det blir ett nytt kurstillfalle.

Student som blivit underkdand i VFU vid andra tillfdllet ges inga fler méjligheter till
ytterligare VFU-placering. Om en student pd eget initiativ avbryter sin praktikperiod
inom VFU, leder avbrottet till att studenten underkdnns pd momentet eller kursen.
Studenten erbjuds i s&dana fall och i mén av plats en ny VFU-period i samband med

nasta kurstillfdlle om inte det maximala antalet examinationstillféllen redan uppnétts.

Tentamen pda annan ort

De kurser som ges vid campus tenteras pé& plats. Om tentamen, enligt examinators
bedomning, kan ordnas rdttssdkert pd annan ort, kan detta medges om det inte innebdr
utdkade kostnader fér hégskolan. Examinationer i VFU examineras ddr undervisningen &r
férlagd, exempelvis kliniskt traningscenter eller klinisk verksamhet.

Omtentamen vid dndring av kursplan, kurslitteratur eller nér kurs
upphort

For kurs som upphért eller genomgatt stérre forandringar eller dar kurslitteraturen
forandrats vasentligt ska det erbjudas ytterligare tvé prov (exklusive ordinarie prov) med
det tidigare innehdllet respektive den tidigare litteraturen under en tid av ett &r frén den
tidpunkt férdndringen skedde. Studenten examineras ddrefter enligt den nya kursplanen.

Utlamnande av tentamen

Salstentamen som dr bedémd och registrerad i Ladok ska lamnas till berérd student vid
begdran. Salstentamen som inte hdmtas ut férvaras i ett ar efter tentamensdatum

forutsatt att resultatet registrerats i Ladok.

Rattad digital tentamen ska finnas tillgdnglig for studenten efter publicerat resultat.
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Fusk och plagiat

Med fusk menas att anvanda ofilldtna hjglpmedel eller p& annat satt forsdka vilseleda
vid tentamen eller nar en studieprestation ska bedémas. Plagiat ar en form av fusk. Att
plagiera @r att anvénda andras texter i tryckt form eller fran internet, diagram, tabeller
eller datorprogram, och f& dem att framstd som sina egna. Misstankar om fusk och
plagiat ska anmdlas av examinator till disciplinndmnden vid RKH. Se @ven ” Policy fér
anmélan av disciplin- och avskiljandedirenden, Dnr 65/2023 och lénk

https: / /www.rkh.se /student /mina-studier /fusk-plagiat-och-disciplinnamnd /

Examinationsformer

Nedan formuleringar beskriver hégskolans examinationsformer som ska anges i
kursplanen. Férdjupad information om examination och bedémningskriterier ska framgd i
studiehandledning i kursens larplattform. Examinationen ar individuell, vilket innebar att
det ska vara maijligt att géra en individuell beddmning av studentens prestation.

Gruppexamination
En grupp studenter genomgdr samtidigt en examination. Gruppen examineras men en

individuell beddémning av enskild students prestation ska kunna géras.

Skriftlig tentamen

En skriftlig tentamen kan ges p& hdgskolan, s.k. salstentamen, eller som hemtentamen, dvs

en examination som skrivs p& en annan plats dn i hégskolans lokaler.

Muntlig tentamen

Kan ske enskilt eller i grupp.

Seminarium

Examinerande kursmoment som bygger pé studentens aktiva medverkan.

Klinisk eller praktisk examination

Examination av kliniska eller praktiska fardigheter som bygger p& prestation utifran
kursens larandemal.

Alternativ examinationsform

Examinator kan bevilja alternativ examinationsform f6r student med varaktig
funktionsnedsdttning som beviljats riktat pedagogiskt stéd fér sina studier. Férutsdtiningen

ar att larandemalen kan bedomas vid den alternativa examinationsformen.
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Examination av VFU

Examination av fardigheter under VFU sker utifran ett kursspecifikt Bedémningsformular

for Verksamhetsforlagd utbildning (BeVut). En halvtidsbeddmning samt en slutbeddmning
gors.
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Bilaga 1: REGLER FOR SALSTENTAMEN

Anmadlan

Anmdlan ska alltid géras i Ladok. Studenter som inte anmadlt sig till salstentamen
far inte genomféra tentamen. Anmélan till salstentamen dppnar senast tre veckor
innan aktuell tentamensdag och sténger en vecka innan. Avvikande anmdlningstid
kan férekomma i samband med storhelger sésom jul- och nyar. De datum som galler
for respektive tentamenstillfdlle syns i Ladok. Studenter som har beviljats riktat
pedagogiskt stod ska vid anmdlningstillfallet meddela detta via e-post till
Utbildningsadministrationen. Detta ska géras for varje nytt tentamenstillfdlle. Se
vidare information under rubriken Alternativa examinationsformer.

Anonymiserad examination

Digital salstentamen: Examinationer som skrivs i DigiExam &r alltid anonyma.
Salstentamen pé& papper: Vid anmdlan till tentamen i Ladok skapas en anonym kod.
Den anonyma koden skrivs pd& tentamens forsattsblad. Tentamensvakten kontrollerar
att koden stammer.

Identitetskontroll

Inslapp till tentamenssalen pébdrias senast 20 minuter innan tentamen startar.
Studenten ska ha med sig en giltig identitetshandling’ vid tentamenstillfallet.
Handlingen ska visas upp for tentamensvakten innan tentamen startar. Om
studenten inte kan visa upp en giltig ID-handling krdvs det att ndgon person
anstdlld pé& hégskolan kan intyga att studenten &r kénd. Annars far studenten inte
genomfdra examinationen.

Giltig ID-handling ska &ven visas upp ndr studenten ska hdmta ut sin
papperstentamen vid studentexpeditionen under dppettider.

Placering
Placering av studenter i skrivsal bestams i forvag. Listor anslds utanfor
studentexpeditionen i entrén pd tentamensdagen.

Paborjad och avslutad tentamen

Nar tentamen bdrjar stdngs dérrarna till tentamenssalen. Dérrarna Sppnas éter for
inslapp en gang efter 25 minuter. Darfér far ingen student ldmna tentamenssalen
under de férsta 30 minuterna.

Vaskor och klader ska placeras pd plats som tentamensvakten anger. Mobiltelefon,
smartklocka och annan elektronisk utrustning ska vara helt avstéingda och far inte
forvaras i ndrheten av skrivbdnken. Under padgdende skrivning far vaska endast
Sppnas i ndrvaro av tentamensvakt.

P& skrivbdnken fér studenten ha pennor (men inte pennfack), suddgummi, frukt,
smérgds, dricka, glaségon (men inte glaségonfodral) godis och snusdosa. Inga
férpackningar eller pasar far férvaras pé eller i ndrheten av banken. Student fér
inte l&na hjglpmedel av andra studenter under skrivningen. En eventuell snusdosa
ska visas for tentamensvakten. Vid vissa skrivningar f&r minirdknare anvéndas som
hjalpmedel, dé tillhandahélls dessa av hégskolan. Samtal eller annan kontakt
mellan studenter fér inte férekomma i tentamenslokalen eller under eventuella
toalettbesok.

1 Godkénda ID-handlingar enligt Skatteverket

Réda Korsets Hogskola

Besoksadress: Halsovdgen 11C, 141 57 Huddinge | Postadress: Réda Korsets Hégskola, Box 1059, 141 21 Huddinge
Telefon: 08 — 587 516 00 | E-post: info@rk‘ (V| ‘rygcXiN_LR-H1eimjNOLC



https://skatteverket.se/privat/folkbokforing/idkort/villkorforattfaansokaomidkort/godkandaidhandlingar.4.76a43be412206334b89800035836.html

En student kan bli ombedd att visa innehdllet i sina fickor fore, under eller efter
skrivningen. En student som har langt hér eller som bar huvudbonad kan bli ombedd
att visa sina éron.

Na&r studenten skrivit klart och ska lédmna lokalen méste i de fall tentamen inte
genomfdrts via den digitala examensplattformen DigiExam, skrivningen [édmnas in.
Vid digital tentamen ska studenten visa upp inldmnad tentamen p& datorskdrmen
for tentamensvakten. Vid papperstentamen ska studenten skriva sin anonyma kod
pd forsattsbladet och om studenten inte minns koden sa finns den pé
tentamensvaktens lista. Aven en s& kallad blank skrivning ska lémnas in. Endast
kladd- och skrivningspapper som delas ut i skrivsalen far anvéndas under tentamen.
Alla eventuella kladdpapper ska Iémnas in tillsammans med tentamen efter
tentamenstidens slut. Tentamensvakten férvarar skrivningarna tills de kan
Sverlémnas till utbildningsadministrationen for vidarebefordran till ansvarig
rattande larare.

Toalettbesok

Det enda giltiga skdlet till att ldmna skrivningssalen under tentamen &r for
toalettbesdk. Tentamensvakten noterar alla férkommande toalettbesdk. Studenter
fér ga ifrén salen en i taget for toalettbesdk.

Misstanke om fusk

Om tentamensvakt missténker eller upptécker att ndgon av de skrivande anvénder
otilldtna hjglpmedel eller p& annat satt forsdker vilseleda, ska tentamensvakten
informera utbildningsadministrationen som i sin tur kontaktar examinator. Dérefter
ska en skriftlig redogorelse om "misstanke om fusk” ldmnas till examinator som tar
stéllning till om drendet ska anmdlas till disciplinndmnden fér misstanke om fusk. Om
examinator inte finns tillganglig vid tentamenstillfallet Idmnas tentamen med
redogérelsen till utbildningsadministrationen som skyndsamt vidarebefordrar
drendet.

Den som blir misstankt for fusk har ratt att slutfora tentamen. Tentamen kommer inte
att beddmas, i avvaktan pé beslut fran disciplinndmnden.

Storande upptréidande
En student som upptrdder stérande fore eller under provet, kan uppmanas att
omedelbart avbryta och [édmna skrivsalen.

rygeXiN_LR-H1eimjNOLC www.rkh.se
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Inledning

Detta dokument faststaller lokala regler och ger anvisningar avseende examination och
examinators funktion p& grund- och avancerad nivé vid Réda Korsets Hogskola (RKH).
Malsattningen ar att garantera studenterna en rdttssdker examination. Anvisningarna
utgdr framst fran Hégskoleférordningen (SFS 1993:100) samt dess tillaggsférordningar,
Universitetskanslersémbetets rapport Réttssiker examination (UKA 2020, ficrde
upplagan), Réttssdkerheten fér studenter hos enskilda utbildningsanordnare med examensrdtt
(HSV 2008:37 R) och Examination med kvalitet — en undersékning av

examinationsférfarandet vid ndgra svenska hégskolor (HSV 2006:45 R).

Enskilda utbildningsanordnare (sésom RKH) &léggs i lag (SFS 1993:792) att folja
Hdgskolelagens allménna krav (SFS 1992: 1434, 1 kap). Ddremot finns inte samma krav
pé& att félja ytterligare regelverk som gdller for statliga utbildningsanordnare (HSV
2008:37 R). Dock ar hégskolan skyldig att folja bestémmelserna i regeringsformen 1
kap.§9 om likhet infér lagen, saklighet och opartiskhet (SFS 1974:152) samt skyldigheten
att félja diskrimineringslagen (SFS 2008:567).

Examination och betygssdittning

Examination

Med examination avses bedémning och betygssdttning av en students prestation.
Examinationen ska utformas s& att en individuell bedémning kan ske av varje student.
Genom examinationen beddéms om studenten har uppnétt Idrandemélen enligt kursplanen.
Examination kan genomféras som till exempel muntliga och skriftliga uppgifter enskilt
eller i grupp, kliniska eller praktiska examinationer. Examinationsformerna ska anges i
kursplanen. Examinationerna genomférs i huvudsak pd svenska och i férekommande fall
pé& engelska. Examination dr en del av larandeprocessen. For att f& delta i examination
ska studenten dels vara registrerad vid hégskolan, dels ha anmalt sig fill
examinationstillfallet enligt hégskolans rutiner.

Rattssdker examination

Betyg pd genomgdngen kurs sdtts av en av hdgskolan sarskilt utsedd Iarare (examinator).
Examinator utses av prefekt (Rektors delegationsordning for R6da Korsets Hégskola, Dnr:
67/2021). Beslut om vem eller vilka som utses till examinator ska dokumenteras och det
ska framgé av beslutet vem som &r examinator for vilken kurs.

Vid behov kan flera examinatorer utses inom en kurs. Detta kan bli aktuellt vid stora
kurser med flera moduler och olika @mnesomréden. Varje student kan dock bara
examineras av en examinator for kurs eller modul. Betyg p& genomgdngen hel kurs ska
bestadmmas av en examinator utifrdn underlag frdn examinerande larare eller i fallet
med stora kurser med flera moduler utifrdn underlaget frdn examinatorer i respektive
modul.





Examinator &r ansvarig for att examinationsdrendet handlaggs pé ett rattssdkert satt. |
en kurs kan det férutom examinator finnas examinerande ldrare som ansvarar fér arbetet
med att formulera eller beddma examinationsuppgifter eller muntligt, skriftligt eller
kliniskt examinera studenter pd moment. Den examinerande lararen ar skyldig att efter
examinationen ldmna underlag for betygssattning till examinator. Studenten bér inte
delges resultatet forrén examinator bestdmt betyget. Se vidare Arbetsbeskrivning fér

lérare med uppdrag inom utbildningsverksamheten vid Réda Korsets Hégskola.

Formella krav for examinator vid RKH

Till examinator kan lérare vid RKH utses. Den som dr anstdlld som ldrare vid ett svenskt
Iarosate kan utses till examinator vid ett annat svenskt Idrosdte, men maste ocksé ha en
anstdllning vid detta andra larosate. For att andra personer ska kunna vara
examinatorer vid ett |drosdte méste de vara anstéllda som lérare vid detta larosate.
Examinator ska ha den dmneskunskap som beddms nédvéandig inom omrédet som
examineras och ska vara disputerad. | undantagsfall kan en examinator med légre
kompetens utses. Fér krav pd examinator fér examensarbeten i huvudomrédet
omvardnad vid hégskolan, se Riktlinjer fér kompetenskrav avseende handledning och
examination av sjdlvstdndiga arbeten i huvudomrddet omvdérdnad vid Réda Korsets
Hégskola Dnr: 56/2023.

Jdv hos examinator

En examinator fér inte befatta sig med en examination dé& det kan finnas misstanke om
jav. Javssituation finns vid sldktskap, sammanboende, annan ndrmare personlig relation
eller uppenbar van- eller ovénskap. Det féreligger ocksd jav om det finns ndgon annan
sarskild omsténdighet som kan rubba fértroendet f6r en examinators opartiskhet. Berérd

examinator ska anmdla till den som utser examinator om jdvssituation féreligger.

Examinators befogenheter och skyldigheter

Det yttersta ansvaret for betyget pé& en kurs avilar kursexaminatorn. Examinatorn
ansvarar fér att examinationen och examinationsprocessen &r av hdg kvalitet och
Sverensstdmmer med ldrandemélen i kursplan och utbildningsplan samt nationella
examensmdl. Betyg satts p&d genomgdngen kurs eller i férekommande fall modul.
Examinatorn faststdller betyg utifrdn den eller de former f6r bedémning av students
prestationer som anges i kursplanen.

Ett betygsbeslut som fattats av en examinator fér inte dverprévas av andra
befattningshavare inom hégskolan, inte heller av rektor. Ett betygsbeslut kan inte

overklagas till domstol eller ndgon annan dverklagandeinstans.

Examinatorn &r inte skyldig att motivera betygsbeslutet nar det fattas. Om en student
begéar motivering till betygsbeslut ska studenten f& sddan i efterhand. Detta sker genom
en examinationsgenomgdng med examinator, alternativt skriftligt med maijlighet att
kontakta examinator fér kompletterande upplysningar.





Om en student misstdnks fér att ha fuskat vid en examination méste examinatorn ta
stdllning till hur betygsdrendet ska hanteras. Se vidare Policy f6r anmdlan av disciplin- och
avskiljandedrenden, Dnr: 65/2023.

Examinationstillfdllen

Hoégskolan beslutar om ratten att begrdnsa det antal tillféallen som en student fér
genomgd en examination fér att uppnd godként resultat. Réda Korsets Hégskola har
beslutat att student registrerad vid hégskolan har ratt till minst fem teoretiska
examinationstillfallen. Vid tre underkanda tillfallen erbjuds studenten i mén av plats att
g& om modulen eller kursen. Salstentamen kan férlaggas till dagtid, kvallstid samt
lérdagar.

Vid hemtentamen bor det sarskilt noggrant specificeras vad som rdknas som
examinationstillfalle. Senast till&tna inladmningstid av hemuppgift eller uppsats ska
meddelas studenten senast i samband med kursstart. Samma regler galler for
hemtentamen som fér salstentamen.

Vid examination av examensarbete dar student inte uppnér mélen fér godkant, ska
underkdnt resultat registreras i Ladok och en plan fér fortsatt handledning upprattas av
kursansvarig. En student som inte blir fardig med examensarbetet under kurstiden far,

inom rimliga grdnser, handledning till dess examensarbetet ar fardig.

Verksamhetsférlagd utbildning (VFU) &@r begréansat till max tvé tillfallen inom aktuell kurs.
Examinator kan med omedelbar verkan avbryta en students VFU om studenten visar
sédana allvarliga brister i kunskaper, fardigheter eller férhéliningssatt att
patientsdkerheten eller patienternas fértroende for sjukvarden riskeras. Se Riktlinjer fér
examinators avbrytande av verksamhetsforlagd utbildning, Dnr 55/2024.

Maoijlighet att ta igen eller komplettera obligatoriska

utbildningsmoment

Om en student missar eller inte har méjlighet att ta del av ett obligatoriskt moment, ar det
studentens ansvar att kontakta kursansvarig eller modulansvarig. Det &r kursansvarig eller
modulansvarig som i samrdd med examinator avgdr om och hur studenten kan ta igen
missade obligatoriska utbildningsinslag samt om de obligatoriska inslagen mdste vara
avklarade for att studenten ska f& genomféra de andra delarna av modulen eller kursen.
Frénvaro vid ett obligatoriskt utbildningsmoment kan innebdra att den studerande inte
kan ta igen tillfallet férran nasta gdang kursen ges.

Betygsdatum och resultat

Betygsdatum ar det datum dé& examinationen genomférs. Resultat p& examination ska
vara inrapporterat i Ladok senast tre veckor eller 15 arbetsdagar efter
examinationstillfdllet om inget speciellt skal foreligger.





Betygsskala
Réda Korsets Hogskola tillampar tregradig betygsskala: Underkdnd, Godkénd och Vdl
godkdnd. Annan betygsskala kan undantagsvis anvéndas och ska i séddant fall anges i

kursplanen for aktuell kurs.

Anonymiserade examinationer
Skriftliga enskilda salstentamen anonymiseras. Detta gérs for att frdmja, objektiviteten
vid beddmning av examinationsuppgifter. Examinator for aktuell kurs avgér om andra

former av skriftliga examinationer ska genomféras anonymt.

Inldamnad tentamen

En student har inte ratt att dterkalla sin inldmnade tentamen, oavsett examinationsform,
efter det att beslut om betyg har fattats. Fér hemtentamen eller annan form av
betygsgrundande moment som inte genomfors i sal ar huvudregeln att examinationen ska
l[&édmnas in av studenten inom angiven tid. Detta &r en férutsdtining for att studentens
prestationer ska beddmas. Inlamningstiden fér tentamen ska vara densamma for alla
studenter vid ett kurstillfdlle. Tentamen som inkommer efter den angivna tiden beddms och
betygsatts inte.

Genomgdng av examination

Studenter ska informeras om hur aterkoppling av examinationen kommer att ske senast
vid tentamenstillféllet. Om en student dnskar, ska examinator upplysa om skalen for
betyget i efterhand. En genomgéng med examinatorn av examinationen och

beddmningsgrund ska erbjudas studenten sé& fort som majligt.

Riktat pedagogiskt stod

Studenter med varaktig funktionsnedsdttning har méjlighet att anséka om riktat
pedagogiskt stéd vid undervisning och examination. For att erhélla detta stéd krévs intyg
frén sakkunnig person och kontakt med studievdgledare vid hégskolan. Studievégledare
handlégger studentérenden, rekommenderar och i vissa fall beslutar om riktade
pedagogiska stédatgdrder utifrén studentens intyg, den enskilde studentens
studiesituation. Stédet ska vara rimligt utifrdn funktionsnedsdttning, kurskrav och

larandemal.

Misstag fran ldrosdte och hinder for examination

Ett nytt tentamenstillfdlle ska erbjudas den student som pd& grund av misstag fran
hégskolans sida inte har kunnat delta vid ett tentamenstillfalle. Detta ar aktuellt om ett
skriftligt prov forkommit eller om en student fatt felaktig uppgift om dag eller tid for
tentamen och om det kan pdvisas att hdgskolan bér ansvar fér det intréffade. Ett nytt
tentamenstillfalle ska erbjudas inom en ménad frén det att misstaget upptdckts sévida

inte annat dverenskommes med berdrda studenter.





Faststdllande och dndring av examinationsform

Examinationen ska utformas utifrén de krav som stélls i kursplanen. Examinationsformen
som beskrivs i kursplanen ska vara lika for samtliga studenter vid ett kurstillfélle. Aven om
flera larare &r engagerade i kursen ska studenterna genomgé samma examinationsform.
Examinator faststdller examinationens slutliga innehdll och utformning inom ramen fér

kursplanen.

Fornyad tentamen for hogre betyg s.k. plussning

Att géra om en examinationsuppgift for att hdja ett godkant betyg, s.k. plussning, tillats

inte vid Réda Korsets Hogskola.

Rdéttelse eller omprovning av betygsbeslut

Om ett betygsbeslut innehéller uppenbara oriktigheter pd grund av skrivfel, réknefel
eller liknande férbiseende, @r examinator skyldig att éndra betygsbeslutet. Detta gdller
s@vdl om det ar till férdel som till nackdel for studenten. Rattelser som ar till nackdel for
en student méste ske med stor forsiktighet och endast ndr det ar frdga om klara fall.
Innan en sddan rattelse goérs ska studenten normalt ges mojlighet att yttra sig.

Det finns inte ndgon generell ratt att f& betyget omprévat utan det behdvs specifika skal
som dr uppenbara. Vidare krdvs att dndringen kan goéras snabbt och enkelt och att den
inte innebdr att betyget sdnks. | de fall tentamen inte genomfdrs via den digitala
examinationsplattformen DigiExam, ldmnas betygsatt tentamen (skriftligt
examinationssvar) ut i originalversion till studenten. Rattelse eller omprévning kan dock
normalt endast ske om originalhandlingen inte har kvitterats ut. Om studenten anser att
skdl finns for rattelse eller omprdvning bdr en kopia av tentamen héamtas ut.

Beslut om dndring av ett betyg, efter begéran om rattelse eller omprévning, kan endast
fattas av examinator fér aktuell kurs. Om examinator avsldr begéran finns det darfér
inte ndgon mdjlighet fér studenten att vdnda sig till annan instans. Om nya

omstdndigheter framkommer kan dock begdran Iédmnas igen, till samma examinator.

Det finns inte négon tidsmdssig begrénsning for studenten att begdra omprdévning av
betyg. Dock blir det allt svarare att géra en ny prdvning ju langre tiden gar, till exempel
om examinationsuppgiften ldmnats ut eller om den gallrats. En student som erhallit minst

betyget godkdnd kan inte p& egen begdran underkénnas.

Byte av examinator

Student som genomgatt tva prov foér en kurs eller modul eller del av en kurs eller modul
utan att bli godkénd har ratt, om inte sarskilda skal talar emot det, att pd begéran f& en
annan examinator utsedd. Ansékan om ny examinator ska goras till programansvarig och
utbildningsadministrationen senast 10 arbetsdagar innan aktuellt tentamenstillfélle.





Omtentamen

Vid betyg Underkdnd pd en examination, kan ny examination genomféras. Anmdlan till
omtentamen kan inte gdras férrdn efter att resultat delgivits av ansvarig examinator. Vid
omtentamen gdller samma betygsskala som vid ordinarie tentamenstillfdlle. Datum och tid
fér tentamen samt omtentamen meddelas senast vid kursstart i Ladok. Studenten anmdaler
sig via Ladok till tentamen. Tid fér omtentamen bér meddelas senast vid det ordinarie
tentamenstillfallet. Detta gdller dven fér hemtentamen, dvs savdl tentamensdatum som
omtentamensdatum ska meddelas senast vid kursstart och fér omtentamen senast vid det

ordinarie tentamensdatumet.

Student som saknar godkdnt resultat efter tre genomférda teoretiska
examinationstillféllen kan erbjudas att gé om moment eller kurs i mén av plats. Detta

gdller en géng.

Nar det galler fristdende kurs kan det vara své@rare att erbjuda studenter att gé kursen

ytterligare en gdng dé det inte alltid &r sdkert nar eller om det blir ett nytt kurstillfalle.

Student som blivit underkdand i VFU vid andra tillfdllet ges inga fler méjligheter till
ytterligare VFU-placering. Om en student pd eget initiativ avbryter sin praktikperiod
inom VFU, leder avbrottet till att studenten underkdnns pd momentet eller kursen.
Studenten erbjuds i s&dana fall och i mén av plats en ny VFU-period i samband med

nasta kurstillfdlle om inte det maximala antalet examinationstillféllen redan uppnétts.

Tentamen pda annan ort

De kurser som ges vid campus tenteras pé& plats. Om tentamen, enligt examinators
bedomning, kan ordnas rdttssdkert pd annan ort, kan detta medges om det inte innebdr
utdkade kostnader fér hégskolan. Examinationer i VFU examineras ddr undervisningen &r
férlagd, exempelvis kliniskt traningscenter eller klinisk verksamhet.

Omtentamen vid dndring av kursplan, kurslitteratur eller nér kurs
upphort

For kurs som upphért eller genomgatt stérre forandringar eller dar kurslitteraturen
forandrats vasentligt ska det erbjudas ytterligare tvé prov (exklusive ordinarie prov) med
det tidigare innehdllet respektive den tidigare litteraturen under en tid av ett &r frén den
tidpunkt férdndringen skedde. Studenten examineras ddrefter enligt den nya kursplanen.

Utlamnande av tentamen

Salstentamen som dr bedémd och registrerad i Ladok ska lamnas till berérd student vid
begdran. Salstentamen som inte hdmtas ut férvaras i ett ar efter tentamensdatum

forutsatt att resultatet registrerats i Ladok.

Rattad digital tentamen ska finnas tillgdnglig for studenten efter publicerat resultat.





Fusk och plagiat

Med fusk menas att anvanda ofilldtna hjglpmedel eller p& annat satt forsdka vilseleda
vid tentamen eller nar en studieprestation ska bedémas. Plagiat ar en form av fusk. Att
plagiera @r att anvénda andras texter i tryckt form eller fran internet, diagram, tabeller
eller datorprogram, och f& dem att framstd som sina egna. Misstankar om fusk och
plagiat ska anmdlas av examinator till disciplinndmnden vid RKH. Se @ven ” Policy fér
anmélan av disciplin- och avskiljandedirenden, Dnr 65/2023 och lénk

https: / /www.rkh.se /student /mina-studier /fusk-plagiat-och-disciplinnamnd /

Examinationsformer

Nedan formuleringar beskriver hégskolans examinationsformer som ska anges i
kursplanen. Férdjupad information om examination och bedémningskriterier ska framgd i
studiehandledning i kursens larplattform. Examinationen ar individuell, vilket innebar att
det ska vara maijligt att géra en individuell beddmning av studentens prestation.

Gruppexamination
En grupp studenter genomgdr samtidigt en examination. Gruppen examineras men en

individuell beddémning av enskild students prestation ska kunna géras.

Skriftlig tentamen
En skriftlig tentamen kan ges p& hdgskolan, s.k. salstentamen, eller som hemtentamen, dvs

en examination som skrivs p& en annan plats &n i hégskolans lokaler.

Muntlig tentamen

Kan ske enskilt eller i grupp.

Seminarium

Examinerande kursmoment som bygger pé studentens aktiva medverkan.

Klinisk eller praktisk examination

Examination av kliniska eller praktiska fardigheter som bygger p& prestation utifran
kursens larandemal.

Alternativ examinationsform

Examinator kan bevilja alternativ examinationsform f6r student med varaktig
funktionsnedsdttning som beviljats riktat pedagogiskt stéd fér sina studier. Férutsdtiningen

ar att larandemalen kan bedomas vid den alternativa examinationsformen.



https://www.rkh.se/student/mina-studier/fusk-plagiat-och-disciplinnamnd/



Examination av VFU

Examination av fardigheter under VFU sker utifran ett kursspecifikt Bedémningsformular

for Verksamhetsforlagd utbildning (BeVut). En halvtidsbeddmning samt en slutbeddmning
gors.
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Bilaga 1: REGLER FOR SALSTENTAMEN

Anmadlan

Anmdlan ska alltid géras i Ladok. Studenter som inte anmadlt sig till salstentamen
far inte genomféra tentamen. Anmélan till salstentamen dppnar senast tre veckor
innan aktuell tentamensdag och sténger en vecka innan. Avvikande anmdlningstid
kan férekomma i samband med storhelger sésom jul- och nyar. De datum som galler
for respektive tentamenstillfdlle syns i Ladok. Studenter som har beviljats riktat
pedagogiskt stod ska vid anmdlningstillfallet meddela detta via e-post till
Utbildningsadministrationen. Detta ska géras for varje nytt tentamenstillfdlle. Se
vidare information under rubriken Alternativa examinationsformer.

Anonymiserad examination

Digital salstentamen: Examinationer som skrivs i DigiExam &r alltid anonyma.
Salstentamen pé& papper: Vid anmdlan till tentamen i Ladok skapas en anonym kod.
Den anonyma koden skrivs pd& tentamens forsattsblad. Tentamensvakten kontrollerar
att koden stammer.

Identitetskontroll

Inslapp till tentamenssalen pébdrias senast 20 minuter innan tentamen startar.
Studenten ska ha med sig en giltig identitetshandling’ vid tentamenstillfallet.
Handlingen ska visas upp for tentamensvakten innan tentamen startar. Om
studenten inte kan visa upp en giltig ID-handling krdvs det att ndgon person
anstdlld pé& hégskolan kan intyga att studenten &r kénd. Annars far studenten inte
genomfdra examinationen.

Giltig ID-handling ska &ven visas upp ndr studenten ska hdmta ut sin
papperstentamen vid studentexpeditionen under dppettider.

Placering
Placering av studenter i skrivsal bestams i forvag. Listor anslds utanfor
studentexpeditionen i entrén pd tentamensdagen.

Paborjad och avslutad tentamen

Nar tentamen bdrjar stdngs dérrarna till tentamenssalen. Dérrarna Sppnas éter for
inslapp en gang efter 25 minuter. Darfér far ingen student ldmna tentamenssalen
under de férsta 30 minuterna.

Vaskor och klader ska placeras pd plats som tentamensvakten anger. Mobiltelefon,
smartklocka och annan elektronisk utrustning ska vara helt avstéingda och far inte
forvaras i ndrheten av skrivbdnken. Under padgdende skrivning far vaska endast
Sppnas i ndrvaro av tentamensvakt.

P& skrivbdnken fér studenten ha pennor (men inte pennfack), suddgummi, frukt,
smérgds, dricka, glaségon (men inte glaségonfodral) godis och snusdosa. Inga
férpackningar eller pasar far férvaras pé eller i ndrheten av banken. Student fér
inte l&na hjglpmedel av andra studenter under skrivningen. En eventuell snusdosa
ska visas for tentamensvakten. Vid vissa skrivningar f&r minirdknare anvéndas som
hjalpmedel, dé tillhandahélls dessa av hégskolan. Samtal eller annan kontakt
mellan studenter fér inte férekomma i tentamenslokalen eller under eventuella
toalettbesok.

1 Godkénda ID-handlingar enligt Skatteverket

Réda Korsets Hogskola
Besdksadress: Halsovéigen 11C, 141 57 Huddinge | Postadress: Réda Korsets Hégskola, Box 1059, 141 21 Huddinge
Telefon: 08 — 587 516 00 | E-post: inffo@rkh.se | www.rkh.se



https://skatteverket.se/privat/folkbokforing/idkort/villkorforattfaansokaomidkort/godkandaidhandlingar.4.76a43be412206334b89800035836.html



En student kan bli ombedd att visa innehdllet i sina fickor fore, under eller efter
skrivningen. En student som har langt hér eller som bar huvudbonad kan bli ombedd
att visa sina éron.

Na&r studenten skrivit klart och ska lédmna lokalen méste i de fall tentamen inte
genomfdrts via den digitala examensplattformen DigiExam, skrivningen [édmnas in.
Vid digital tentamen ska studenten visa upp inldmnad tentamen p& datorskdrmen
for tentamensvakten. Vid papperstentamen ska studenten skriva sin anonyma kod
pd forsattsbladet och om studenten inte minns koden sa finns den pé
tentamensvaktens lista. Aven en s& kallad blank skrivning ska lémnas in. Endast
kladd- och skrivningspapper som delas ut i skrivsalen far anvéndas under tentamen.
Alla eventuella kladdpapper ska Iémnas in tillsammans med tentamen efter
tentamenstidens slut. Tentamensvakten férvarar skrivningarna tills de kan
Sverlémnas till utbildningsadministrationen for vidarebefordran till ansvarig
rattande larare.

Toalettbesok

Det enda giltiga skdlet till att ldmna skrivningssalen under tentamen &r for
toalettbesdk. Tentamensvakten noterar alla férkommande toalettbesdk. Studenter
fér ga ifrén salen en i taget for toalettbesdk.

Misstanke om fusk

Om tentamensvakt missténker eller upptécker att ndgon av de skrivande anvénder
otilldtna hjglpmedel eller p& annat satt forsdker vilseleda, ska tentamensvakten
informera utbildningsadministrationen som i sin tur kontaktar examinator. Dérefter
ska en skriftlig redogorelse om "misstanke om fusk” ldmnas till examinator som tar
stéllning till om drendet ska anmdlas till disciplinndmnden fér misstanke om fusk. Om
examinator inte finns tillganglig vid tentamenstillfallet Idmnas tentamen med
redogérelsen till utbildningsadministrationen som skyndsamt vidarebefordrar
drendet.

Den som blir misstankt for fusk har ratt att slutfora tentamen. Tentamen kommer inte
att beddmas, i avvaktan pé beslut fran disciplinndmnden.

Storande upptréidande

En student som upptrdder stérande fore eller under provet, kan uppmanas att
omedelbart avbryta och [édmna skrivsalen.

13 www.rkh.se
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